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Direktor des Arbeitsgerichts  
 
 
Direktor des Arbeitsgerichts Dr. Gilberg 
 
 
Vertreter:     1. Richter am Arbeitsgericht Brand 

2. Richterin am Arbeitsgericht Riemann (m.d.W.d.D.b.) 
 
Sachgebietsleitung:   Regierungsamtfrau Kaiser 
Vertreterin:    Regierungsoberinspektorin Arens 
      
Sachbearbeiter/innen:  Regierungsbeschäftigte Lohmar  
     Regierungsbeschäftigte Jürgens 
 
a. Grundsatzangelegenheiten 
b. Personalrechtsangelegenheiten 
c. Organisationsangelegenheiten 
d. Geschäftsverteilungsangelegenheiten 
e. Präsidiumsangelegenheiten  
f. Vorbehaltene Einzelangelegenheiten 

 
 
Dezernat 1  –  IT / IT-Assistenz 

 
Richter am Arbeitsgericht Brand 
 
Vertreter:     1. Richterin am Arbeitsgericht Riemann (m.d.W.d.D.b.) 

2. Direktor des Arbeitsgerichts Dr. Gilberg 
 
a. IT- und IT-Assistenz-Angelegenheiten 
 

Sachgebietsleitung:   Regierungsamtfrau Kaiser 
Vertreterin:   Regierungsamtfrau Schwenken-Zmugg 

 
Sachbearbeiterin:  Regierungsbeschäftigte Jürgens (IT) 
     Regierungsbeschäftigte Neas (IT-Assistenz) 

 
b. Güterichterangelegenheiten 
 

Sachbearbeiterin:  Regierungsbeschäftigte Neas 
          
c. Bibliothek 
 

Sachbearbeiterin:  Regierungsbeschäftigte Jürgens 
 
d. Statistik 

 
Sachbearbeiterin:  Regierungsbeschäftigte Lohmar 
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Dezernat 2   –  Haushalt/Bildung/Gesundheit 
 
Richter am Arbeitsgericht Brand 
 
Vertreter:     a. 

1. Direktor des Arbeitsgerichts Dr. Gilberg 
2. Richterin am Arbeitsgericht Riemann (m.d.W.d.D.b.) 

 
    b.- d. 
    1. Richterin am Arbeitsgericht Riemann (m.d.W.d.D.b.) 
    2. Direktor des Arbeitsgericht Dr. Gilberg 
 
a. Beauftragter für den Haushalt (BdH) gemäß § 9 LHO 
 

Sachgebietsleitung, BdH:  Regierungsamtfrau Kaiser 
Vertreter:    Richter am Arbeitsgericht Brand 

       
b. Aus- und Fortbildung 
 

Sachgebietsleitung:   Regierungsoberinspektorin Arens 
Vertreterin:   Regierungsamtfrau Schwenken-Zmugg 

 
Sachbearbeiterin:  Regierungsbeschäftigte Jürgens 

       
c. Arbeitsschutz 
 

Sachgebietsleitung:   Regierungsamtfrau Schwenken-Zmugg 
Vertreterin:   Regierungsamtfrau Kaiser 

 
Sachbearbeiterin:  Regierungsbeschäftigte Jürgens 
 

d. Gesundheitsförderung 
 

Sachgebietsleitung:   Regierungsamtfrau Schwenken-Zmugg 
Vertreterin:   Regierungsamtfrau Kaiser 

 
Sachbearbeiterin:  Regierungsbeschäftigte Jürgens 

 
 
Dezernat 3  -  Presse / Öffentlichkeitsarbeit 

 
 
3.1 Presseangelegenheiten 
 
Richter am Arbeitsgericht Brand 
 
Vertreter:      1. Richterin am Arbeitsgericht Abou Lebdi 

2. Direktor des Arbeitsgerichts Dr. Gilberg 
 
Sachgebietsleitung:   Regierungsamtfrau Schwenken-Zmugg 
Vertreterin:    Regierungsoberinspektorin Arens 
 
Sachbearbeiterin:   Regierungsbeschäftigte Schäfer 
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3.2 Öffentlichkeitsarbeit 
 
Richterin am Arbeitsgericht Riemann (m.d.W.d.D.b.) 
 
Vertreter:      1. Richter am Arbeitsgericht Brand 

2. Direktor des Arbeitsgerichts Dr. Gilberg 
 
Sachgebiet a. – b:   Sachgebietsleitung: Regierungsamtfrau Schwenken-Zmugg 

Vertreterin: Regierungsoberinspektorin Arens 
     Sachbearbeiterin: Regierungsbeschäftigte Schäfer 
 
Sachgebiet c.:   Sachgebietsleitung: Regierungsoberinspektorin Arens  

Vertreterin: Regierungsamtfrau Schwenken-Zmugg 
     Sachbearbeiterin: Regierungsbeschäftigte Ünlü 
 
a. Öffentlichkeitsarbeit 

 
b. Angelegenheiten der Referendare und Praktikanten 

 
c. Besuchergruppen 

 
 
Dezernat 4 - Geschäftsleitung 

 
Regierungsamtfrau Kaiser  
 
Vertreterinnen:     1. Regierungsoberinspektorin Arens 
     2. Regierungsamtfrau Schwenken-Zmugg 
   
4.1 Personal 
 
Sachgebietsleitung:    Regierungsamtfrau Kaiser 
Vertreterin:      Regierungsoberinspektorin Arens 
 
Sachbearbeiterin:              Regierungsbeschäftigte Jürgens 
 
a. Personalangelegenheiten mit Ausnahme der dienstlichen Beurteilungen  
b. Geschäftsverteilung des nichtrichterlichen Dienstes  
c. Angelegenheiten der Geschäftsstellen, soweit nicht Dez. 1 vorbehalten 
d. Durchführung der Vereinbarung über die Flexible Arbeitszeit (FlAZ) 
 
4.2 Organisation, Haushaltsverwaltung 
 
Sachgebietsleitung:   Regierungsamtfrau Kaiser 
Vertreterin:     Regierungsoberinspektorin Arens 
 
Sachbearbeiterin:   Regierungsbeschäftigte Jürgens 
  
a. Verwaltung des Personal- und Sachhaushalts mit Ausnahme der anderweitig zugewiesenen 

Verwaltungsbefugnis einschließlich der Anordnungsbefugnis zur Einnahme und Ausgabe 
von sächlichen Haushaltsmitteln; Titelverwaltung 

b. Datenübermittlung im Verfahren EPOS.NRW 
c. alle nicht verteilten Aufgaben 
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4.3 Liegenschaften und Koordination Hausverwaltung 
 
Sachgebietsleitung:   Regierungsamtfrau Kaiser 
Vertreterin:     Regierungsamtfrau Schwenken-Zmugg 
 
Sachbearbeiterin:   Regierungsbeschäftigte Jürgens 
 
a. Post- und Fernmeldeangelegenheiten 
b. Gebäude- und Liegenschaftsangelegenheiten einschließlich der Verwaltung der ehemaligen 

Titel 517 01, 517 04, 518 01, 519 03 und 547 10, jetzt EPOS 
c. Schlüsselverwaltung, Gebäudesicherung und Raumverteilung 
 
4.4 Allgemeine Verwaltung 

 
a.  
Sachgebietsleitung:   Regierungsamtsinspektor Mayer 
Vertreter:    RS Esser 
 

aa. Beschaffungswesen einschließlich der Vergabestelle für die Beschaffung der 
Einrichtungs- und Ausstattungsgegenstände sowie der Bewirtschaftung der 
Haushaltsmittel bei Kapitel 04 240 (ehemalige Titel 511 01 bis 519 03), jetzt EPOS 

bb.  Allgemeine Angelegenheiten der Verfahren JUKOS, JOKER 
cc. Führung der Haushaltsüberwachungslisten und der Haushaltskontrollen, soweit es 

sich um Angelegenheiten handelt, in denen den Beamten des mittleren Dienstes die 
Bearbeitung übertragen worden ist. 

dd. Fertigung von Kassenanordnungen über Verwaltungseinnahmen und - ausgaben 
einschließlich der Feststellung der rechnerischen und sachlichen Richtigkeit. 

 
b.  
Sachgebietsleitung:   RS Esser 
Vertreter:    Regierungsamtsinspektor Mayer 
 
 

aa. Führung des Dienstsiegel- und Stempelverzeichnisses sowie Vornahme der 
vorgeschriebenen Prüfungen nach der AV des JM vom 08.11.2001 in der jeweils 
gültigen Fassung 

bb. Behandlung und Verwertung der Fundsachen 
cc. Verwaltung der Kopier- und Faxgeräte 
dd. Inventarisierung der Geräte und Ausstattungsgegenstände  
ee. Fahrtkostenerstattung mittelloser Parteien 

 
4.5  Aussonderung 

 
a) Durchführung der Aktenaussonderung 
 
Sachgebietsleitung:   Regierungsoberinspektorin Arens 
 
b) Aussonderung, Verkauf und Vernichtung von Geräten und Einrichtungsgegenständen 
 
Sachgebietsleitung:   Regierungsamtfrau Schwenken-Zmugg 
Sachbearbeiterin:   Regierungsbeschäftigte Jürgens 
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4.6  Verwaltungsgeschäftsstelle 
 
a) Personal- und Generalaktenverwaltung 
b) Datenschutz 
c) Aufbewahrung und Aussonderung, soweit nicht Dezernat 4.5 vorbehalten 
 
Sachgebietsleitung:   Regierungsamtfrau Kaiser 
Vertreterin:     Regierungsoberinspektorin Arens 

 
Sachbearbeiterin:   Regierungsbeschäftigte Jürgens 
Vertreterinnen:    Regierungsbeschäftigte Neas  
     Regierungsbeschäftigte Historillo 
 
4.7 Verwaltungsgeschäftsstelle/Vorzimmer 
 
a)  Vorzimmeraufgaben 
b)  Angelegenheiten ehrenamtlicher Richter/-innen 
 
Sachgebietsleitung:   Regierungsamtfrau Kaiser 
Vertreterin:     Regierungsoberinspektorin Arens 

 
Sachbearbeiterin:   Regierungsbeschäftigte Lohmar 
Vertreterin:     Regierungsbeschäftigte Weckmann 
 
Besondere Zuständigkeiten 

 
Gleichstellungsbeauftragte: 
Regierungsamtfrau Schwenken-Zmugg 
 
Inklusionsbeauftragter gemäß § 181 SGB IX:  
Regierungssekretär Esser 
 
Ansprechpartnerin für Erste-Hilfe-Angelegenheiten:  
Regierungsamtfrau Schwenken-Zmugg 
 
Sicherheits- und Energiebeauftragter:  
Regierungsamtsinspektor Mayer 
 
Datenschutzbeauftragter (Bezirk): 
Richter am Arbeitsgericht Dr. Hövelmann 
 
IT-Sicherheitsbeauftragter (Bezirk): 
Richter am Arbeitsgericht Bokelmann 
 
Schwerbehindertenvertreter (Bezirk): 
Regierungsbeschäftigter Keller  
 
Dieser Geschäftsverteilungsplan tritt am 01.03.2024 in Kraft. 
 
 
Köln, den 29.02.2024 
 
 
Dr. Gilberg 


